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Tutoriel :

dépoét d’un dossier de labellisation dans Colibris
(campagne 2024)

Labels E3D, Edusante, Egalité Filles/Garcons, pHARe
(articulation avec Géneration 2024 et Classes et lycées engageés)
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Principe :

» Un seul dossier pour un projet éducatif cohérent et global a I'échelle de

I'école/établissement. Dossier constitué de :
* tronc commun
» des questions spécifiques en fonction du/des labels souhaités : E3D, Edusanté,
pHARe, Egalité Filles/Gargcons
« deux questions pour faire le lien avec le label Génération 2024 et pour les lycées le
label Classes et lycées engagées

» Dépbt d’'un seul dossier de candidature pour I'école/établissement avant le :
24/04/2024

» Etude des dossiers par des commissions spécialisées pour chaque label.

» Retour des resultats a des dates variables selon le label (de juin 2024 a mars 2025).
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Le déposant

» Lien d’accés a la page d’accueil : https://portail-
creteil.colibris.education.qgouv.fr/demande-de-labellisation/

> Le lien pour commencer la demarche est en bas de page. .

> |déalement c’est le chef d’établissement ou le directeur
d’école qui dépose le dossier. Mais un référent peut aussi
faire le dépot du dossier (en accord avec le chef ou
directeur).

» Dans tous les cas : utilisation de l'identifiant et du mot de
passe de messagerie prenom.nom pour se connecter a
COLIBRIS
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Le déposant

» Compléter les éléments concernant la personne-contact = par défaut c’est I'usager qui
s’est connecté a COLIBRIS (modifiable éventuellement si 'usager connecté n’est pas la
personne-contact pour les précisions)

Votre nom d'usage * Votre nom de naissance Votre prénom *
champ obligatoire champ obligatoire
Votre numéro de téléphone * Votre courriel prof | (prenom d fr) *
champ obligatoire
Votre aff ion (Saisie i ique : taper les 1éres lettres du nom de votre établissement ou les 1ers chiffres de son RNE, le complément vous sera proposé) *

v

Je ne trouve pas mon affectation

» C’est la personne-contact qui recoit la confirmation du dépo6t du dossier et qui sera
recontactée éventuellement par les comités d’étude des dossiers
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Nature de la demande

O Le formulaire COLIBRIS
permet de demander un label
Ecole/établissement

NATURE DE LA DEMANDE

*e
.
0
0
.
‘e
.

Votre demande concerne : *

‘A @ Un établissement (école, collége, lycée...) - Tous labels

O Sile label souhaité est un label .. ¥ O Un territoire éducatif (Réseau d'éducation prioritaire...) - Uniquement pour le label E3D

E3D de territoire (=plusieurs
établissements travaillant ensemble

de maniére coordonnée), le
formulaire est différent :

https://www.demarches-simplifiees.fr/commencer/academie-de-creteil-
label-e3d-territoire-campagne-2024
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Suite du formulaire

» Remplir les informations sur
I'école/établissement demandant
le(s) label(s)

Type d'établissement *
Public Privé

champ obligatoire

Dans quel degré ? *

® Premier degré Second degré

Dans quel type d'école 7 *

Ecole maternelle

Autres (EEA-EMA-Etc)

champ obligatoire

Dans quel département 7 *
® 77 - Seine-et-Mamne
93 - Seine-Saint-Denis

94 - Vahde-Marne

Nom du Directeur / Chef d'établissement *

champ obligatoire

Merci d'indiquer la circonseription *

champ obligatoire

Merci d'indiquer le district *

champ obligatoire

MNom de [école (Saisie semi-automatique : taper les 1&res lettres du nom de 'école ou les 1ers chiffres de son RNE, le complément vous sera proposé) *

champ obligatoire

Nombre déléves inscrits dans ['établissement *

champ obligatoire
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ATTENTION

v" Vous allez maintenant commencer a répondre aux questions liées a la labellisation.

v' Une page est enregistrée seulement quand on a cliqué sur SUIVANT en bas de page.

v' Astuce pour la suite du formulaire : si vous avez saisi un long texte a une guestion et
gue vous devez fermer le formulaire momentanément ou terminer plus tard, penser bien a
cliguer sur BEIZEREE pour ne pas perdre la saisie de la page en cours (les pages

précédentes elles sont déja enregistrées)
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Questions communes a tous les labels

» Un ensemble de 6 questions vous permettent ensuite de décrire le projet éducatif
global : merci de le remplir avec soin quelque soit le label souhaité (A-démarche
globale ; B-disciplines et enseignements concernés / éleves engagés / compétences

travaillées ; C-pilotage ; D-communication).

» Pensez a ajouter les documents justificatifs.

Les champs complétés dans une page sont automatiquement enregistrés des que vous
avez cliqué sur « SUIVANT » en bas de page. Vous pouvez cliquer sur SUIVANT, puis

revenir en arriere pour compléter vos reponses.
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Questions communes a tous les labels

DEMANDE DE LABELLISATION

.. ., E - INFORMATIONS SPE'CIFICIUES AUX LABELS
d Choisissez alors le ou les labels souhaités :

,
Y
2o
e
z
)

Lécole / Létablissement souhaite candidater pour : *

Seules les questions correspondant au(x) ‘ [ Lelabel E3D

, : - v
label(s) demandé(s) apparaissent ensuite % [] Le label Edusanté

R
' ' > " label
Attention : pas de dossier 1¢ degré pour le . [] Lelabel pHARe
label Egalité Filles/Garcons (le label national [ Le label Egalité Filles-Gargons

ne concerne que le 2"d degré)
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ATTENTION

v" Sur la suite du formulaire les questions non renseignées ne sont pas bloguantes.

v' Cependant les précisions apportées a chaque question participent a la qualité du dossier :
assurez vous de répondre avec précisions a toutes les questions correspondant au(x)

label(s) demandé(s)
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Dernieres questions du formulaire

» Pour faire du lien avec les autres labels existants, et participer a la visualisation d’un
projet éducatif global a I'échelle de I'école/établissement, deux derniéres questions
sont posees :

* |e lien éventuel avec le label « Génération 2024 » si I’école/établissement le
possede ou le demande la méme année

* pour les lycées, le lien éventuel avec le label « Classes et lycées engagés »
(obtenu ou possiblement demandé I'année suivante
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Fin du dépot : validation

» Vous avez terminé de remplir les champs.

» Vous devez cocher pour signer » en bas de page.

» Vous accédez alors a une page de vérification : bien relire et vérifier.

Astuce : vous pouvez revenir en arriere (bouton « précédent ») pour compléter des champs si
besoin.

> Enfin n’oubliez pas de « VALIDER » pour déposer officiellement le dossier
(si ce n’est pas fait, le dossier sera invisible pour les commissions).

» La personne-contact déclarée au debut recoit un mail automatique confirmant le dépot, et
contenant les informations pour retrouver le dossier. (Si ce n’est pas le cas, alors le dossier
n’a pas été validé. Il faut retourner dans COLIBRIS pour le valider).

» L’école/établissement recoit une copie du mail sur 'adresse générique ce. XXX@ac-creteil.fr
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